BCH POAN TiNH BEN TRE POAN TNCS HO CHi MINH
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S6: 72 -BC/TDTN-VP Bén Tre, ngay 21 thdng 3 nam 2018

BAO CAO
Thuye trang Vin phong
Poan TNCS Hd Chi Minh tinh Bén Tre

Czn ¢t Cong vén s6 305 — CV/DDMT ngay 26/02/2018 cua Dang Doan Uy
ban Mat tran Tb quéc Viét Nam tinh vé viéc “Bdo cdo thuc trang Van phong cua
cde Doan thé chinh tri - xa héi tinh”. Ban Thudng vu Tinh doan xin bao cao thuc
trang ciia Vin phong Doan TNCS Hé Chi Minh tinh Bén Tre, cu thé nhu sau:

1. Chirc nang, nhiém vu
1.1. Chirc nang

Van phong 12 mdt Ban chuyén mén trong hé théng cac Ban cua Tinh doan, cé
chirc ning tham muu cho Ban Chép hanh Tinh doan ma tryc tiép 13 Ban Thuong vu
va Thudng truc Tinh doan trong viéc t6 chirc va diéu hanh cong viée, lanh chi dao
ctia Poan vé cong tac Poan va phong trao TTN trong toan tinh.

Vin phong Tinh doan 1a co quan phuc vu truc tiép cac hoat dong cua Tinh
Doan; tb chirc phuc vu cac cudc Hoi nghi cia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu,
Thuong truc Tinh doan va cac cude hop, hoi nghi c6 lién quan; tiép nhan, phat hanh
va luru trit tai liéu cta Tinh doan; gitp Ban Thuong vy, Thuong truc Tinh doan quan
ly, didu hanh ngan sach, tai chinh, tai san va dam bao cac diéu kién, phuong tién lam
viéc cua Tinh doan.

Bién ché can bd Van phong do Ban Té chic Tinh doan tham muu phén bo
trong tdng bién ché co quan Tinh doan bao gbm 05 bién ché va 03 nhan vién hop
ddng: Chénh Vin phong, Phé Van phong, ké toén, thu quy, van thu kiém quan trj
mang, nhan vién tap vy, nhén vién lai xe, nhan vién bao vé.

1.2. Nhiém vu

Gitp Ban Chép hanh, Ban Thudng vy, Thuong truc co quan xdy dung va to
chire thuc hién chuong trinh lam viée; chuong trinh c6ng tac Doan va phong trao
thanh thiéu nhi cc nam, chuong trinh hanh ddng ctia nhiém ky; phdi hop, diéu hanh
hoat dong céc cip Poan va td chitc Poan truc thude Tinh doan; giup Thuong truc
Tinh doan diéu hanh céc cong viéc hang ngay cia Poan.

Theo ddi, dén ddc, thim dinh vigc chuan bj céc tai liu, van ban trinh Hoi
ngh1 Ban Chip hanh, Ban Thudng vu Tinh doan theo yéu cau, pham vi, qul trinh,
tién d6 chudn bj va thé thic vin ban. Tham gia chinh ly céc véan ban, truc tiép chuén
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bi cac vin ban cho Ban Thuong vu va Thuong truc Tinh doan giao. Thong béo céc
két luan Héi nghi, cac ¥ kién chi dao ctia Thuéng truc, Ban Thuong vu cia Tinh
doan dé céc noi c6 lién quan biét, thuc hién.

Theo d&i, tong hop tinh hinh hoat dong cta td chirc Poan céc cap vé td chuc thue
hién cac Nghi quyét, chuong trinh ctia Poan cAp trén, cta Tinh ty, Uy ban nhén dén
tinh va ciia Tinh doan; phéi hop véi céc Ban, nganh c6 lién quan gitip Ban Thudng vu
t& chirc thuc hién ché do bao céo va qui ché 1am viéc ciia Tinh doan, té chirc cdng tac
théng tin phuc vu su lanh dao cua Thuong truc Tinh doan.

Tb chirc thuc hién tdt cong tac Vin thu - Luu trir theo ding qui dinh hién
hanh. Pam bao théng tin lién lac, bao vé an toan tuyét ddi tru s& 1am viéc ciia Tinh
doan; bao mét thong tin, tai liéu dung qui dinh.

Quan ly tai chinh, ngan sé4ch, ti san clia co quan, dam béo diéu kién, phuong
tién lam viéc cua Tinh doan cling nhu cac Ban.

Té chirc tong két rut kinh nghiém vé cdng tic Vin phong trong hé thong
Poan; huéng din bdi dudng nghiép vu déi véi can bo 1am céng tac Vin phong doan
cap duéi.

Vin phong 13 co quan Thudng truc ciia Hoi ddng thi dua khen thudng, Hoi
dbng séng kién Tinh doan, gitp Thudng truc Tinh doan 1am tét cong téc thi dua
khen thudng va hoat dong sang kién.
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2. So lwgng bién che va cic vi tri viéc 1am cu the cia cin b, cong chire,
vién chirc, ngudi lao dong ciia Vin phong

STT Vi tri S6 lwgng

* Tong s6: 05

* Cy thé
01 Chanh Vin phong 01
02 Pho6 Chanh Véan phong 01
03 Van thu kiém thu quy kiém quan tri mang 01
04 |Kétoan ' 01
05 | Taixé | 01




3. Tai san cia Van phong

STT Tén tai san S6 lwgng
02
01 Xe 0 t6 (01 chiéc 04 ché
01 chiéc 16 ché)
02 Xe md to 0
03 May vi tinh 05
04 May in 01

4. Cong tac tai chinh

Hang nim, co quan dugc cdp 5.081.000.000 ddng, Nha Thiéu nhi
1.347.000.000 ddng tir ngan sach dé t6 chic cac hoat dong co quan, chi tra luong

cho cén bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng tai co quan, Nha Thieu nhi.

Thu quy co quan phu trach cdng tac nhan ding ndp Poan phi tir Doan co s¢

va chuyén vé Trung wong Doan.

Trén day 14 bao cdo thuc trang Van phong Poan TNCS Hé Chi Minh tinh Bén
Tre, Ban Thuong vu Tinh doan bao cdo Pang Poan Uy ban Mit trdm T quéc Viét

Nam tinh theo ddi, tbng hop.

Noi nhén:

- bD Uy ban MTTQ tinh;
- BLD Tinh doan;

- Luu VT.

TM. BAN THUONG VU TiNH POAN
B THUONG TRUC




